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内工大 资环院字 [2025] 7 号

资源与环境工程学院实验中心管理系列制度
（2025 年修订）

为保证实验学院实验中心正常开展实验教学、科学研究等工

作，营造学院实验室良好氛围，根据国家及学校有关实验室管理

条例，结合资源与环境工程学院实验中心实际情况，制定资源与

环境工程学院实验中心管理系列制度。

资源与环境工程学院实验中心管理制度

为建设创造良好的研究条件，根据国家及学校有关实验室管

理条例，结合资源与环境工程学院实验中心实际情况，制定本管

理制度。

1. 初到实验室工作学习的教师及学生要认真学习实验室的

有关规章制度，完成相关测试并合格后，签订《实验室安全责任

书》方可进入，并自觉遵守实验室相关规则。

2. 实验中心主任及设备负责人，负责实验室仪器设备管理使

用、资产管理、安全管理、考勤管理、实验台搭建等，工作中的
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有关事宜需与相应人员联系。

3. 实验室所有仪器设备，未经设备负责人同意，不得任意拆

卸、改装、带出实验室外使用或转借使用。

4. 保持实验室的整洁和卫生是每个人的责任。每天工作完毕

后要认真清理工作场地，在实验室内不得任意堆放杂物、食物，

废物要及时清除，临时有用的东西要摆放整齐，不得随手乱扔废

弃物。

5. 进入实验室要求衣着整齐，穿戴安全，有工作服要求的必

须穿工作服。

6. 不得随意将与实验室无关的人带入实验室，实验室内不得

大声喧哗影响他人工作。

7. 对违反规定的人员实验室管理人员有权拒绝进入实验室，

情节严重的，上报学院、学校处理。

8. 实验相关人员要完成实验记录册等记录手册的填报。

资源与环境工程学院实验中心安全管理制度

1. 实验中心遵循校、院两级指导思想，认真构建实验室安全

体系，保证实验的安全、正常运行；

2. 实验中心主任及设备负责人，负责实验室仪器设备管理、

资产管理、安全管理、实验台搭建等。

3. 初到实验室工作学习的教师及学生要认真学习实验室的

有关规章制度，完成相关测试并合格后，签订《实验室安全责任

书》方可进入，并自觉遵守实验室相关规则。

4. 实验室所有仪器设备，未经设备负责人同意，不得任意拆
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卸、改装、带出实验室外使用或转借使用。

5. 保持实验室的整洁和卫生是每个人的责任。每天工作完毕

后要认真清理工作场地，在实验室内不得任意堆放杂物，废物要

及时清除，临时有用的东西要堆放整齐，不得随手乱扔废弃物。

6. 进入实验室要求衣着整齐，穿戴安全，有工作服要求的必

须穿工作服。

7. 不得随意将与实验室无关的人带入实验室，实验室内不得

大声喧哗影响他人工作。

8. 对违反规定的人员实验室有权拒绝进入实验室，情节严重

的，上报学院、学校处理。

9. 实验相关人员要完成实验记录册、实验仪器设备维修记录

册等。

10. 实验室负责人要对负责的实验室及设备进行常规安全检

查，并建立安全检查台账；

资源与环境工程学院实验室准入制度

为合理、安全使用资源与环境工程学院实验室及设备，实验

室将启用门禁系统及内部无死角监控系统，并制定资源与环境工

程学院实验室准入制度。

一、教学实验准入制度

1．每学期前三周实验指导教师向实验中心提交实验进程表，

由实验中心针对开课教师和班级进行安排准入，如上课时间有变

动，实验指导教师提前与实验中心沟通；

2．临时实验教学，由实验指导教师填写“资源与环境工程学
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院实验室使用申请表”，中心依据实验室具体情况进行调整、安排；

3．实验教学时，指导教师首先要进行实验室安全教育，并保

证整个实验过程不随意离开实验室；

4．实验教学完成后，要组织学生断水、断电、关门窗等，保

持实验室干净整洁，并由实验指导教师填写相关记录册。

5、如若违规使用实验室，按教学事故处理，分警告、一般和

严重教学事故，并根据实际情况上报学校。

二、科研实验准入制度

1．教工进入实验室需填写“资源与环境工程学院实验室使用

申请表”和“资源与环境工程学院实验室安全责任承诺书”，实验

室设备管理人同意后，报送实验中心安排准入；

2．研究生进入实验室需填写“资源与环境工程学院实验室使

用申请表”、“资源与环境工程学院实验室安全责任承诺书”，导师

批准、实验室设备管理人同意后，报送实验中心安排准入；

3．教工及研究生完成实验后，需检查实验室门窗、水电并清

理实验室、完成相关记录册；

4．研究生在实验期间有任何违规行为，随时结束其进入实验

室资格；严重者，将追究本人及导师责任并永久限制该研究生进

入实验室；

5．教工在实验期间有任何违规行为，随时结束其进入实验室

资格；严重者，将追究责任并永久限制进入实验室；

6．实验过程中违规使用导致设备损坏，将照价赔偿（研究生

由本人及导师承担）；

7. 实验完全结束，需告知设备负责人，同时在实验群内上传

实验室及设备环境情况照片。
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三、参观实验室准入制度

1．学院级组织参观，由实验中心统一安排；

2．教工组织参观，需提交“资源与环境工程学院实验室使用

申请表”和“资源与环境工程学院实验室安全责任承诺书”，并进

行实验室安全教育及全程随同 。

四、检查、维修及其它工作人员准入制度

由实验室门卫验证身份，开放门禁系统并进行相关信息的登记。

资源与环境工程学院

2025 年 4 月 14 日


	8. 实验相关人员要完成实验记录册等记录手册的填报。

